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THƯ NGỎ CỦA 
BAN GIÁM HIỆU 
NHÀ TRƯỜNG

Sunshine Maple Bear.

quốc tế, kế thừa và phát huy giá trị, bản sắc của nền giáo dục quốc 

Tự lực vươn lên bằng trí tuệ và nhân cách, Tôn trọng giá trị của bản 

cá nhân, kiến tạo tương lai.

sau này cũng sẽ trở thành “người thầy” lan tỏa những giá trị nhân 

Kính chúc cha mẹ và các con học sinh những năm tháng học 

của quý vị cha mẹ học sinh cũng như quá trình trưởng thành của 
các con luôn là niềm tự hào của nhà trường trong sự nghiệp giáo 
dục trồng người cao quý.

Trân trọng,

Ban Giám hiệu nhà trường

Thư ngỏ
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9 Ngày tựu trường/
 Back to School
9-18
Orientation Week
26 Họp PHHS / Parents 
Meeting

8-10- Thi giữa kỳ I (Khối 4, 5) 
/Mid-term Test (G4-5)

20-

17- Trạng nguyên Sunshine 

Ôn tập & KT cuối học kì I (K1–5)
First Semester Review &
Final Assessment (G1-5)

Ngày Nhà giáo Việt Nam

24- Cuộc thi Spelling Bee (K1–5)
Vietnamese Teacher Day

Spelling Bee (G1-5)

Sunshine Knowledge Contest

11/12/2023 – 05/01/2024 

Lễ Giáng sinh và

Nghỉ hết học kì I

Ngày hội Văn hóa 

Họp PHHS 1:1 cuối HK1
End of Semester I’s Break

Parents Meeting

Cultural Festival Day

Chung kết cuộc thi
Sunshine’s Got Talent 2023
Chritmas and Sunshine’s
Got Talent 2023

22- 

1-  Tết Dương lịch / New 
Year’s Day
8-

15-19-

20-

1-4 Nghỉ lễ Quốc khánh
National Holiday/

(Independence Day)
5 Khai giảng / Opening 
Ceremorny 
11-20  Sunshine Week
29 Trung thu/

Mid-Autumn Festival

10- Lễ Tạ ơn của Canada/ 
Canadian Thanksgiving
Day
6- Học tập trải nghiệm (K1-5)

Phụ nữ Việt Nam

Experiential learning (G1-5) 
13- Dự án Văn hóa �ọc 
 tích hợp liên môn (TiH & THCS)

20-
Vietnamese Women’s Day
30-
Week 1-

  Halloween
  Hưởng ứng ngày

  Sức khỏe tâm thân thế giới ( phòng tâm lý )
World Mental Health Week (Psychology Department)

8-
Women’s Day

1- Hoạt �ộng giáo dục
 trải nghiệm (K1-5)/

Quốc tế Phụ nữ/
Experiential learning

13-14- Thi giữa học kỳ II 
(Khối 4,5) / Mid-term 2 
Test (Grade 4,5)

30- Thi Cambridge Young Learners/ 
Cambridge Test For Young Learner

22- Ngày hội thể thao/
Sports Day

1-
5-  Ngày hội sách/ Book
 fair
12- Sunshine Talk
18- Giỗ tổ Hùng Vương/
Hung Kings’s Commermoration Day

Ngày Trái �ất/ Earth Day

30- Ngày Giải phóng miền 

23/4 - 1/5- Ôn tập & KT cuối HK2

Review & Final Assessment
for Semester 2 (G1-5)

(K 1-5)

Nam / Vietnam Liberation Day

8-17 - Tết Nguyên Đán 2024
19 - Tết trồng cây
23 - STREAM Fair

1- Ngày Quốc tế Lao �ộng 

Họp PHHS & trưng bày

Lễ Bế giảng &
lễ trưởng thành cho HS lớp 5
Graduation Ceremony &
Celebration for 5th Grade Students

 sản phẩm cuối năm

International Labour Day
23-

25-
Parent’s Meeting

Ghi chú/ Notes

Orange: Sự kiện cấp HT/ SMB-level events

Red: Ngày nghỉ/ Day o�

Purple: Sự kiện cấp Khối/ Grade-level events

Blue: Sự kiện cấp Cụm/
Area-level events (Hoang Mai & Phu Thuong)

Class/school-level events
Mint: Sự kiện cấp Lớp/Trường

Yellow: Hoạt �ộng giáo dục trải nghiệm/
Experiential learning
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* Các mốc thời gian và lịch nghỉ lễ là lịch dự kiến
và có thể �ược �iều chỉnh theo hướng dẫn của 
các cơ quan ban ngành và Tập �oàn (nếu có). 
GVCN sẽ triển khai thông báo liên quan �ến lịch 
của HS theo từng mốc.
The plan & o�-days are subject to change due 
to the real situation and direction of local 
authorities and board of directors. Homeroom 
teachers will send o�cial announcements to 
parents for each period. 
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Integrated Interdisciplinary 
Reading Culture Project (G1-8)



THÔNG TIN VÀ  
QUY ĐỊNH CHUNG

1

1.1. Thời gian biểu một ngày tại trường

Buổi Thời gian

Sáng

Ăn sáng 7.30 – 7.55
8.00 - 8.15

T1 8.15 – 8.50
T2 8.55  - 9.30

Nghỉ giữa giờ 9.30- 9.45
T3 9.50 – 10.25
T4 10.30 – 11.05

Ăn + Ngủ trưa
HĐ �ầu giờ chiều

11.05 -13.05

Chiều

T5
13.05 - 13.15

T6
13.15 – 13.50

Ăn chiều
13.55 -14.30

T7
14.30 – 14.50

T8
14.50 – 15.25

HĐ cuối ngày (15’)
15.30 - 16.05

Ra về
16.05 - 16.10

16.10

1.2. Đi học muộn
Học sinh sử dụng dịch vụ bán trú tại trường phải có mặt tại nhà ăn muộn nhất lúc 7h45

1.3. Ra về trước giờ tan trường
Học sinh rời khỏi trường trước giờ tan học: Cha mẹ học sinh hoàn thành “Giấy ra về sớm” 

học sinh và bàn giao học sinh cho cha mẹ học sinh tại phòng Tuyển sinh. 

Trường hợp học sinh về vì lí do sức khỏe theo yêu cầu của Phòng y tế phải có chữ kí của 
cán bộ phụ trách y tế trực; cán bộ y tế cần thông báo cho GVCN và cha mẹ học sinh 
trước khi cho học sinh về nghỉ sớm.

1.4. Xin nghỉ học

Học sinh có trách nhiệm tự ghi chép và hoàn thành bài vở những buổi nghỉ. GVBM và 

không phép), nghỉ liên tục từ 15 ngày trở lên. Nhà trường không hoàn trả học phí trong 
thời gian nghỉ nêu trên của học sinh.
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1.5. Tự học sau giờ học

và Nhà trường; củng cố và trau dồi thói quen tự học của học sinh.

học tiếp theo. BGH nhà trường có hướng dẫn riêng, gợi ý về thời lượng tự học, các phiếu 
trong tuần.

cực cho học sinh nhằm rèn luyện năng lực tự học, giúp học sinh phát triển mở rộng kiến 

sinh trước khi vào năm học.

1.8. Đồng phục học sinh

Học sinh sử dụng ba lô, mũ, túi ngủ do nhà trường cung cấp hàng ngày khi �ến trường
và các buổi dã ngoại. 

STT Thời gian sử dụng
1

NỮ

Áo sơ mi cộc tay màu trắng Thứ Hai, Thứ Tư, Thứ Sáu và các ngày lễ

Mặc theo quy �ịnh và thông báo của
Nhà trường

Mặc theo quy �ịnh và thông báo của
Nhà trường

2 Áo polo cộc tay Thứ Ba, Thứ Năm

3 Mặc kết hợp với áo sơ mi hoặc polo

4 Mặc các ngày Thứ Ba hoặc và Thứ Năm và

Áo hoodie

khi tham gia biểu diễn văn nghệ

Áo vest

Áo hoodie

Áo vest

Ngày có tiết thể dục, �i dã ngoại 

Ngày có tiết thể dục, �i dã ngoại 

5

6

7

1

NAM

Áo sơ mi cộc tay Thứ Hai, Thứ Tư, Thứ Sáu và các ngày lễ

2 Áo polo cộc tay Thứ Ba, Thứ Năm
3 Quần sooc Mặc kết hợp với áo sơ mi hoặc polo 
4

Quần sooc Bộ thể thao mùa 

5

6

7 Ba lô, mũ, túi ngủ Hàng ngày

*Lưu ý:

bảo trang phục của mình ngay ngắn, phẳng phiu.

- PH lưu ý khi giặt �ồng phục mới: phân loại �ồng phục �ể tránh quần áo bị lẫn màu trong
những lần giặt �ầu tiên.
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Đồng phục chỉ �ược cung cấp cho học sinh trường Sunshine Maple Bear. Sau 
khi nhận �ồng phục từ nhân viên trường, Cha mẹ học sinh/ học sinh kiểm tra 
kỹ số lượng và chủng loại. Nếu phát hiện thiếu sót, cha mẹ học sinh/ học sinh 
yêu cầu nhân viên kiểm tra, xử lý trước khi rời khỏi nhà trường.

Đồng phục �ã nhận �ược �ổi lại trong vòng 05 ngày làm việc �ối với �ồng 
phục bị lỗi do nhà sản xuất. Đồng phục khi �ổi �ảm bảo còn nguyên tem, 
mác, túi bảo quản, chưa qua sử dụng, giặt, là. Cha mẹ học sinh/ học sinh khi 
�ổi �ồng phục cần mang kèm hóa �ơn thu tiền.

Tất cả học sinh �ều �ược yêu cầu mặc �ồng phục khi �ến trường. Đồng phục là cách
thể hiện bản sắc và niềm tự hào về ngôi trường của học sinh �ối với cộng �ồng
trường, �ồng thời �ó cũng là trang phục cần thiết khi �ến trường. Học sinh sẽ măc
�ồng phục vào tất cả các ngày �i học, các ngày �i dã ngoại và các ngày hội, ngày
lễ theo quy �ịnh của nhà trường.



1.9. Sự kiện, sinh nhật
- Thời gian: thứ Sáu cuối cùng của tháng.

thực phẩm theo quy �ịnh của nhà trường.

- GVCN cần báo cáo xin phép với BGH về sự kiện trước 03 ngày làm việc.

1.10. Câu lạc bộ sau giờ học

ngoại khóa. Các CLB trải rộng trên cả các lĩnh vực giáo dục của nhà trường, bao gồm 
quay phim, chụp ảnh, lập trình, robotic, thanh nhạc, piano, múa, mỹ thuật ứng dụng,
dance, võ thuật, bơi lội, bóng �á, bóng rổ, dance sport, cờ vua, tiếng Anh, sáo,... (Danh 

1.11. Câu lạc bộ hè 

quỹ thời gian cho việc ôn tập, củng cố kiến thức. Các câu lạc bộ hè thường diễn ra trong 
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2.1. Nguyên tắc chung
Xây dựng hình ảnh học sinh Tiểu học Sunshine Maple Bear với 5 giá trị cốt lõi: Brilliance 
(Toả sáng); Empathy (Đồng cảm); Ambition (Hoài bão); Respect (Tôn trọng); Self- 
Reliance (Tự lực).

2.2. Ý thức chung
- Giao tiếp ứng xử văn minh. Có ý thức khi phát ngôn, có trách nhiệm với lời nói của mình 
trong mọi hoàn cảnh. Không nói dối, truyền ¤ạt các thông tin sai lệch sự thật.

- Kính trọng, lễ phép với thầy cô giáo, cán bộ nhân viên, người lớn tuổi và khách ¤ến 
trường. Luôn chào hỏi khi gặp mặt hoặc chia tay.

- Ngôn ngữ lịch sự khi giao tiếp, biết nói lời cảm ơn và xin lỗi.

- Xây dựng kỹ năng lắng nghe và tôn trọng ý kiến của người khác. Giữ trật tự chung nơi 
công cộng, trong lớp học, giờ chào cờ, hội thảo, sinh hoạt chung…

- Đoàn kết, yêu thương bạn bè. Không nói tục, chửi bậy hoặc bắt nạt học ¤ường dưới 
mọi hình thức (gán ghép trêu chọc, xúc phạm danh dự, xô xát, ¤ánh nhau….)

- Có ý thức “nhặt ¤ược của rơi, trả người ¤ánh mất”.

- Giữ gìn vệ sinh chung

- Không ăn uống trong giờ học và giờ sinh hoạt chung.

- Thực hành tiết kiệm, bảo vệ tài sản và an toàn học ¤ường

- Không viết, vẽ, bôi bẩn lên mặt sàn, mặt bàn, lên tường, bảng của lớp học cũng như 
khuôn viên chung của trường.

- Có ý thức bảo vệ tài sản và phối hợp thông báo với Nhà trường hoặc bảo vệ kịp thời 
khi phát hiện có mất mát, hư hại tài sản của bản thân, bạn bè hoặc Nhà trường.

- Thực hiện nghiêm các quy ¤ịnh an toàn trường học về phòng chống cháy nổ, tai nạn 
thương tích.

- Thực hiện nghiêm chỉnh quy ¤ịnh về an toàn giao thông trong và ngoài trường.

- Sử dụng Internet có văn hóa: Không truy cập các nội dung thiếu lành mạnh. Hiểu và 
nhận thức ¤ược lời viết, hình ảnh ¤ăng tải trên các mạng xã hội.

2.3. Học tập
- Chuẩn bị ¤ồ dùng học tập, học và làm bài tập ¤ầy ¤ủ trước khi ¤ến lớp.

- Không nói chuyện, làm việc riêng trong các giờ học.

- Không sử dụng ¤iện thoại và các thiết bị ¤iện tử khác trong thời gian học chính khóa 
tại trường từ tiết 1 ¤ến tiết 8 (trừ các thiết bị phục vụ mục ¤ích học tập theo yêu cầu của 
giáo viên).

- Chấp hành các quy ¤ịnh riêng tại các phòng học chức năng.

- Luôn chính trực trong kiểm tra, thi cử, không quay cóp, gian lận, không làm hộ bài hoặc 
nhắc bài cho bạn.

- Chủ ¤ộng chia sẻ với thầy cô giáo những khó khăn trong học tập và giúp ¤ỡ các bạn 
học cùng tiến bộ.

- Tích cực tham gia các hoạt ¤ộng sinh hoạt tập thể, ngoại khóa của trường, lớp.

2
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trường, lớp.

2.4. Trang phục – Diện mạo

+ Luôn sạch sẽ, gọn gàng, phẳng phiu, không sờn rách.

sắc không phù hợp với trường học.

2.5. Nền nếp – Chuyên cần
Chuyên cần:

tự ý trốn tiết hay bỏ học.

Nền nếp, trật tự trong trường:

- Không chơi các trò chơi bạo lực, nguy hiểm, không phù hợp với học sinh.

hướng dẫn của giáo viên chủ nhiệm hoặc bán trú.
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3.1. Đánh giá học sinh
Trường Tiểu học Sunshine Maple Bear tin tưởng sâu sắc mỗi học sinh là �ặc biệt và duy 
nhất; khả năng học tập của mỗi học sinh là khác nhau. Vì vậy, tiến bộ của học sinh cần 
�ược �ánh giá liên tục trong suốt quá trình. Mỗi học sinh �ược Nhà trường hướng dẫn 
thực hiện và lưu giữ hồ sơ cá nhân.

a. Mục �ích của �ánh giá Kết quả học tập và rèn luyện của học sinh

- Hiểu học sinh và Kết quả học tập, rèn luyện của học sinh;

- Đưa ra biện pháp hỗ trợ, khắc phục hay lộ trình nâng cao chất lượng học tập những 
môn học sở trường, có năng khiếu;

- Lưu giữ hồ sơ học tập, chia sẻ thông tin, minh chứng sự tiến bộ của học sinh qua từng 
thời kì;

b. Văn bản của Bộ GD&ĐT về quy �ịnh �ánh giá học sinh tiểu học

- Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 9 năm 2016.

- Thông tư số 32/2009/TT-BGDĐT ngày 27 tháng 10 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo 
dục và Đào tạo về việc ban hành Quy �ịnh �ánh giá và xếp loại học sinh tiểu học.

- Thông tư 27/2020/TT-BGDĐT Quy �ịnh �ánh giá học sinh tiểu học

c. Các hình thức �ánh giá

- Đánh giá tiến bộ của giáo viên �ối với học sinh, thể hiện ở các �iểm �ánh giá dựa trên 
theo dõi thái �ộ, sự tham gia của học sinh, chất lượng hoàn thành các bài tập, chất 
lượng các dự án học tập, hay những bài kiểm tra trên lớp. Đánh giá tiến bộ của giáo viên 
bao gồm cả hình thức �ánh giá quá trình (Formative Assessment) và �ánh giá tổng kết 
(Summative Assessment) sau mỗi kỳ.

- Đánh giá �ộc lập của Nhà trường vào cuối mỗi kỳ học. Các bài thi cuối kỳ là các bài 
thi �ược ra �ề và chấm �ộc lập nhằm �ánh giá khách quan sự tiến bộ và năng lực của 
học sinh so với chuẩn kiến thức, kỹ năng của môn học. Đánh giá �ộc lập là hình thức 
�ánh giá tổng kết.

d. Nội dung �ánh giá

- Các môn học và hoạt �ộng giáo dục: các môn học theo chương trình của Bộ GD&ĐT; 
chương trình nhà trường. Việc �ánh giá bám sát chuẩn �ầu ra môn học và mục tiêu cá 
nhân của học sinh

- Đánh giá sự hình thành và phát triển năng lực, phẩm chất của học sinh:

+ Năng lực: tự phục vụ, tự quản; hợp tác; tự học và giải quyết vấn �ề.

+ Phẩm chất: chăm học, chăm làm; tự tin, trách nhiệm; trung thực, kỉ luật; �oàn kết, yêu 
thương.

e. Báo cáo tổng hợp �ánh giá

Giáo viên chủ nhiệm cùng tập thể giáo viên bộ môn và Nhà trường �ánh giá, ghi nhận 
sự nỗ lực, tiến bộ của từng học sinh thông qua bản Tổng hợp �ánh giá �ịnh kì 4 lần/1 
năm học: giữa học kì 1, cuối học kì 1, giữa học kì 2, cuối năm học; Ngoài ra, hàng tháng, 
GVCN, GV Tiếng Anh sẽ có �ánh giá, báo cáo tháng gửi cha mẹ học sinh sự tiến bộ của 
con. Các báo cáo gắn với kì vọng chuẩn �ầu ra �ặt với từng học sinh.

3
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3.2. Khen thưởng

b. Hiệu trưởng tặng giấy khen/chứng nhận cho học sinh:

a. Vinh danh học sinh tiêu biểu

• Khen thưởng cuối năm học:

- Học sinh hoàn thành xuất sắc các nội dung học tập và rèn luyện;

Nhà trường tổ chức vinh danh học sinh tiêu biểu hàng tháng.

- Học sinh có thành tích vượt trội hay tiến bộ vượt bậc về ít nhất một môn học hoặc ít 

- Học sinh tài năng trong các lĩnh vực nghệ thuật, Thể thao, Khoa học…

xuyên suốt năm học

3.3. Học bổng: 
Nhà trường và Hệ thống cập nhật quy chế học bổng hàng năm.

3.4. Kỷ luật
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4.1. Kiểm soát an ninh, ra - vào trường

lý. 

sinh, giáo viên và nhân viên ở trường cũng như bảo vệ cơ sở vật chất của trường. 

bảo vệ sẽ kiểm tra về cuộc hẹn, giữ thẻ Chứng minh nhân dân, bằng lái xe hoặc giấy tờ 
tùy thân khác và cấp thẻ ra-vào cho khách/ kiểm tra thẻ cha mẹ học sinh.

sinh ăn mặc và cư xử không phù hợp ra khỏi khuôn viên trường. Đối với các trường hợp 

quản tài sản cho học sinh.

của trường tại các phòng chức năng hoặc khu vui chơi.

cho bệnh nhân hen suyễn với sự giám sát của giáo viên chủ nhiệm và nhân viên y tế của 
Nhà trường.

• Thời gian ăn sáng: 7h30-8h00

• Thời gian hoạt �ộng: 7h20 sáng �ến 17h30

• Thời gian hoạt �ộng học chính khóa: 8h00 sáng �ến 16h05

• Thời gian trả học sinh: 16h10 – 17h30

AN TOÀN
HỌC ĐƯỜNG

 4
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giờ, PHHS vui lòng:

giờ học của các con ở trường.

theo của tuyến xe.

biết. 

các con quen vị trí lớp học.

viên trông muộn.

xe và tự chịu trách nhiệm về phương tiện và tài sản của mình.

Cha mẹ học sinh có thể �ể vào bãi �ể xe nhà trường tại cổng 1.

* Đối với xe ô tô: 

thông xung quanh khu vực trường. Cha mẹ học sinh cần tuân theo luật an toàn giao 

tại khu vực 
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tieuhoc@sunshinemaplebear.edu.vn và sử dụng hình thức liên lạc Enetviet trước ngày 20 
hàng tháng �ể �ược sử dụng dịch vụ xe bus từ ngày mùng 1 của tháng tiếp theo. Nhà 
trường sẽ xếp xe dựa trên các tuyến xe có sẵn.

d) Học sinh tập trung dưới sân trường với GVCN từ 16h10 �ến 17h. GVCN sẽ bàn giao 
con trực tiếp cho PHHS từ 16h10 �ến 17h tại sân trường. Sau 17h các GVCN sẽ �ưa các 
con về thư viện. Nhân viên thư viện sẽ trực trông các con từ 17h �ến 17h30. Học sinh 
�ăng ký trông muộn từ 17h30 �ến 19h sẽ �ược các Nhân viên bàn giao cho nhân 



trường.

4.3. Phòng tránh tai nạn thương tích

theo dõi, ghi chép vào Sổ theo dõi tai nạn thương tích và báo cáo cơ quan cấp trên 

nhân viên nhà trường.

hợp không khẩn cấp có thể sử dụng xe ô tô của nhà trường hoặc gọi taxi tuy nhiên phải 

viên hỗ trợ.

vực như thang máy, bể bơi. Hàng năm, toàn bộ cán bộ, nhân viên giáo viên và học sinh 

4.5. Động vật trong trường học

học.

4.6. Các trường hợp khẩn cấp

của học sinh gây nên.

- Tiếp cận và nói chuyện với học sinh khi không có mặt giáo viên, người hướng dẫn
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Nhà trường áp dụng chính sách không khói thuốc lá trong nhà trường. Việc hút thuốc 
trong nhà trường bị nghiêm cấm hoàn toàn.

5.1. Phòng y tế
Phòng y tế tại trường Sunshine Maple Bear �ược trang bị �ầy �ủ các thiết bị, dụng cụ 
chăm sóc sức khỏe thiết yếu cho học sinh. Nhân viên y tế sẽ túc trực tại trường thường 
xuyên từ 7h30 �ến 17h00 hàng ngày.

Bất kỳ học sinh nào �ến phòng y tế và �ược chăm sóc, �iều trị �ều �ược nhân viên y tế 
thông báo tới Cha mẹ học sinh. Nhân viên y tế của trường sẽ chăm sóc học sinh bị ốm 
hoặc bị thương trong khi học tại trường. Những học sinh gặp vấn �ề về sức khỏe sẽ �ược 
nằm nghỉ ngơi tại phòng y tế. Nhân viên y tế sẽ liên lạc với Cha mẹ học sinh �ến �ón con 
về nhà trong trường hợp trẻ ốm/mệt và không thể tiếp tục học tập.

Phòng y tế của Nhà trường có nhiệm vụ sau trong việc thực hiện sơ cấp cứu ban �ầu:

• Nhanh chóng �áp ứng các yêu cầu cần trợ giúp

• Gọi thêm trợ giúp hoặc gọi cấp cứu nếu cần thiết

• Tiếp tục chăm sóc nạn nhân cho �ến khi hồi phục hoặc có hỗ trợ y tế khác �ến

• Báo cáo chi tiết về quá trình �iều trị

Tất cả nhân viên nhà trường phải lưu số �iện thoại của phòng y tế và nhân viên phòng 
y tế.

5.2. Quy �ịnh liên quan tới thuốc
- Phòng Y tế lưu lại hồ sơ ghi chép về việc sử dụng và quản lý thuốc.

- Cha mẹ học sinh chịu trách nhiệm �ăng ký tại trường những loại thuốc mà học sinh cần 
sử dụng, liều lượng và những quy �ịnh kèm theo.

- Cha mẹ học sinh phải theo dõi hạn sử dụng của thuốc gửi tại trường và phải nộp �ơn 
�ề nghị �ổi thuốc 1 tháng trước ngày hết hạn của thuốc. Bộ phận y tế phải theo dõi �ơn 
�ề nghị của cha mẹ học sinh và �ảm bảo thuốc vẫn còn hạn sử dụng.

- Cha mẹ học sinh phải ký và nộp lại Phiếu quản lý thuốc của Nhà trường trước khi �ược 
Nhà trường �ồng ý cho lưu thuốc và hoặc thiết bị y tế sử dụng cho học sinh.

- Nhà trường sẽ chỉ chấp nhận thuốc kê theo �ơn còn hạn sử dụng, có nhãn, nguyên 
hộp/bao bì như phân phối của dược sĩ và có tờ hướng dẫn sử dụng, liều dùng và bảo 
quản.

- Nhà trường không nhận trách nhiệm về việc �ảm bảo rằng học sinh �ược �iều trị bằng 
thuốc kê theo �ơn sẽ �ược uống thuốc �úng giờ tại trường. Những học sinh �ang sử 
dụng thuốc kê theo �ơn tốt nhất nên �ược �iều trị tại nhà. Học sinh �ang học tại trường 
phải xuống Phòng y tế �ể uống thuốc �úng giờ.

- Khi học sinh không cần tiếp tục sử dụng thuốc theo �ơn, toàn bộ số thuốc theo �ơn sẽ 
�ược bộ phận y tế gửi trả lại cho cha mẹ học sinh học sinh.

- PH cam kết cung cấp thông tin sức khỏe của học sinh

- Lý lịch sức khỏe của học sinh (�ặc biệt là các học sinh gặp vấn �ề sức khỏe như dị ứng 
thực phẩm, hen suyễn, tim mạch, tâm lý hoặc cần chăm sóc �ặc biệt…) cần �ược cha 
mẹ học sinh cập nhật vào �ầu mỗi năm học - theo mẫu Lý lịch sức khỏe Nhà trường, �ể 
GVCN và Nhân viên y tế có căn cứ �iều chỉnh hoạt �ộng học tập, chế �ộ ăn uống tại 
trường của học sinh hàng ngày cho phù hợp.

5
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hình sức khỏe của con với GVCN và bộ phận Tuyển sinh.

5.3. Công tác phòng, chống dịch Covid 19 - Trong trường hợp phát
sinh bùng phát dịch Covid 19 và Bộ y tế yêu cầu thực hiện các biện
pháp phòng chống dịch

tại trường, quét mã QR tại cổng trường, rửa tay sát khuẩn, thực hiện các hướng dẫn về 

Nhà trường �ảm bảo 100% cán bộ nhân viên, giáo viên �ã �ược tiên ít nhất 2 mũi vaccine.

giãn cách…

lại trường học trực tiếp. Toàn bộ cán bộ nhân viên, giáo viên và học sinh có trách nhiệm 
nghiêm túc thực hiện các biện pháp phòng chống dịch của Nhà trường.

Cha mẹ học sinh theo dõi sức khỏe của học sinh tại nhà. Trường hợp thân nhiệt trên 
37,5o

Giáo viên, cán bộ nhân viên thực hiện theo dõi thân nhiệt của bản thân và học sinh ít 
nhất 2 lần/ngày. Trường hợp phát hiện có giáo viên, cán bộ nhân viên hoặc học sinh có 
các biểu hiện ho, sốt, khó thở, Nhà trường sẽ thực hiện các bước xử lý như sau:

1.

2. Bước 2: Y tế nhà trường phối hợp với cha mẹ khai thác tiền sử tiếp xúc của học 

với COVID-19).
3.

4.

5.
Thông tư liên tịch số 13/2016/TTLT-BYT-BGDĐT ngày 12/05/2016 của liên Bộ Y tế - 

6.

7. Bước 7: Trường hợp có học sinh biểu hiện sốt, ho, khó thở, nghi ngờ hoặc có xét 
nghiệm dương tính với COVID-19 thì nhà trường thực hiện khử khuẩn theo hướng 

5.5. Cam kết về xử lí tình huống khẩn cấp

học sinh.

5.6. Bảo hiểm 

Nhà trường cung cấp thêm Bảo hiểm tai nạn tự nguyện cho học sinh có nhu cầu.
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MỤC LỤC
Nhà trường cung cấp dịch vụ bán trú (nghỉ trưa, các bữa ăn trong ngày, nước uống 

Tiền ăn �ược hoàn lại 100% chỉ khi cha mẹ học sinh xin nghỉ cho con trước 16h00 chiều 

trong cả ngày) cho học sinh theo học tại trường. 

biệt có thể ngủ trưa tại phòng Y tế.

DỊCH VỤ
BÁN TRÚ

6
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MỤC LỤC

học sinh vui lòng tham khảo thông tin tại bộ phận 
Tuyển sinh.

Đối với học sinh

Nhà trường.

Đối với cha mẹ học sinh

- Cha mẹ học sinh nhắc nhở học sinh tuân thủ hướng dẫn của Giám sát xe, trường hợp 

lại.

- Cha mẹ học sinh gửi và nhận học sinh từ Giám sát xe ngay tại cửa xe (Cha mẹ học sinh 
không lên xe ô tô).

- Đối với chiều về:

•

•

•

chịu trách nhiệm chi trả.

•

vi không phù hợp với nội quy của Nhà trường.

có trách nhiệm �ăng kí với nhà trường qua email tieuhoc@sunshinemaplebear.edu.vn trước

và tuyến xe
Đến trường lúc 7:30

Khởi hành từ trường về nhà 
lúc 16:15 sinh và tuyến xe.

DỊCH VỤ
XE ĐƯA ĐÓN

7
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8

8.1. Thông tin từ Nhà trường tới cha mẹ học sinh

của Nhà trường qua các kênh sau:

- Cha mẹ có thể liên lạc với Nhà trường theo các kênh thông tin sau:

Kênh thông tin Hình thức liên lạc Trường hợp sử dụng

Nhà trường 
với Cha mẹ  

học sinh

Email info

Ứng dụng �iện tử
( Enetviet )

tieuhoc@sunshinemaplebear.edu.vn

báo…

Gặp gỡ trực tiếp
Trong các buổi họp; khi có dịp tiếp xúc; 

GVCN với 
Cha mẹ học 

sinh

Email có tên miền 
sunshinemaplebear.edu.vn

học tập của học sinh tại Nhà trường.

Điện thoại

Enetviet

- Điểm danh

- Xin nghỉ phép
- Trao �ổi việc học của con

- Các thông báo khác từ nhà trường liên
quan �ến hướng dẫn dạy và học

- Nhận xét/ báo cáo tình hình học tập học sinh

GVCN có thể liên lạc trực tiếp với cha mẹ 

hợp khẩn cấp hoặc khích lệ, nhắc nhở 
riêng học sinh.

Kênh thông tin Hình thức liên lạc Trường hợp sử dụng

Cha mẹ học 
sinh với giáo 
viên (GVCN, 

GVTA)

Điện thoại (số 

cung cấp vào 

- Cha mẹ học sinh có thể liên lạc với giáo viên bằng 

- Thời gian liên lạc: Ngoài giờ lên lớp (nếu là trong 

học sinh có thể sử dụng tin nhắn)

cung cấp vào 

Enetviet

- Cha mẹ học sinh có thể liên lạc với giáo viên bằng 
email

- Thời hạn phản hồi: 

sinh

sẽ phản hồi sau 2 ngày làm việc

CHA MẸ
HỌC SINH VÀ
NHÀ TRƯỜNG
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Với mong muốn xây dựng một môi trường giáo dục hiệu quả cho các con học sinh, 

của Nhà trường. 

* Nhà trường xử lí các câu hỏi, phản ánh của cha mẹ học sinh: 
Hình thức tiếp nhận câu hỏi, khiếu nại từ cha mẹ học sinh:

• Trực tiếp: Nhận tại Phòng Tuyển sinh – Tầng 1 nhà A

• Qua email: tieuhoc@sunshinemaplebear.edu.vn

lời các câu hỏi, giải quyết các khiếu nại. Thời gian Nhà trường phản hồi tương ứng với vai 

•

•

•

8.2. Họp cha mẹ học sinh

Cha mẹ học sinh toàn trường, họp Cha mẹ học sinh theo lớp, họp Cha mẹ học sinh 1:1 
giữa Cha mẹ học sinh và giáo viên, họp Cha mẹ học sinh 1:1 theo hình thức học sinh chủ 
trì…

8.3. Chính sách quà tặng của cha mẹ học sinh
Món quà lớn nhất với cán bộ giáo viên Sunshine Maple Bear là sự phát triển và tiến bộ 
của các em học sinh. Vào các dịp lễ, Tết, cán bộ giáo viên của trường thống nhất văn 

Trong các dịp lễ Tết, cán bộ, giáo viên chỉ nhận hoa, thiệp chúc mừng từ cha mẹ học sinh 
và học sinh. Cán bộ, giáo viên, nhân viên không nhận quà tặng, ngoại trừ các món quà 
do học sinh hoặc cha mẹ học sinh tự tay làm (handmade).

viên không có tiết dạy.

chất lượng giáo dục và dịch vụ tốt, công bằng.

Cha mẹ học 
sinh với giáo 
viên (GVCN, 

GVTA)

Gặp gỡ trực 
tiếp

- Thời gian: Ngoài giờ lên lớp của giáo viên, trong 

viên hoặc thông qua bộ phận Tuyển sinh.

Ứng dụng liên 

( Enetviet ) 

( Enetviet ) 

- Đây là phần mềm tương tác giữa nhà trường và 

tác giữa giáo viên và cha mẹ học sinh, cha mẹ học 
sinh theo dõi kết quả học tập của con,…

- Cuối tuần, GVCN sẽ gửi các nhận xét trong tuần 
và kế hoạch học tập tuần tiếp theo của lớp/ học 
sinh tới cha mẹ học sinh.

Cha mẹ học 
sinh với Nhà 

trường

Điện thoại Hotline: 090 154 6655
Email tieuhoc@sunshinemaplebear.edu.vn 

Website http://sunshinemaplebear.edu.vn

Ứng dụng liên Cha mẹ học sinh có thể truy cập vào ứng dụng liên 

Gặp gỡ trực 
tiếp tư vấn cha mẹ học sinh xung quanh lĩnh vực giáo 

dục con cái.

Trường hợp sử dụng
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8.4. Quy tắc ứng xử của cha mẹ học sinh
Cha mẹ học sinh cần phối hợp với Nhà trường trên tinh thần hợp tác, nhằm hỗ trợ học 

lẫn nhau.

Cha mẹ học sinh có thể chia sẻ ý kiến của mình về giáo viên, nhân viên hoặc về hoạt 

ràng hoặc có thể gây xâm phạm danh dự, nhân phẩm, uy tín của người có hình ảnh.

8.5. Chính sách từ chối cung cấp dịch vụ giáo dục

cung cấp dịch vụ cho học sinh khi vi phạm một trong các trường hợp:

của Nhà trường, tinh thần, sức khỏe và danh dự của cán bộ, giáo viên, nhân viên và học 
sinh của Nhà trường hoặc có những hành vi vi phạm nghiêm trọng Nội quy nhà trường;

c) Học sinh mắc bệnh truyefn nhiễm hoặc các bệnh cần �ược chăm sóc �ặc biệt mà

chính của nhà trường;

d) Học sinh vi phạm nghiêm trọng nội quy của Nhà trường hoặc vi phạm nghiêm trọng 

40 Cẩm nang phụ huynh học sinh Cẩm nang phụ huynh học sinh 41

3.1. Đánh giá học sinh
Trường Tiểu học Sunshine Maple Bear tin tưởng sâu sắc mỗi học sinh là �ặc biệt và duy 
nhất; khả năng học tập của mỗi học sinh là khác nhau. Vì vậy, tiến bộ của học sinh cần 
�ược �ánh giá liên tục trong suốt quá trình. Mỗi học sinh �ược Nhà trường hướng dẫn 
thực hiện và lưu giữ hồ sơ cá nhân.

a. Mục �ích của �ánh giá Kết quả học tập và rèn luyện của học sinh

- Hiểu học sinh và Kết quả học tập, rèn luyện của học sinh;

- Đưa ra biện pháp hỗ trợ, khắc phục hay lộ trình nâng cao chất lượng học tập những 
môn học sở trường, có năng khiếu;

- Lưu giữ hồ sơ học tập, chia sẻ thông tin, minh chứng sự tiến bộ của học sinh qua từng 
thời kì;

b. Văn bản của Bộ GD&ĐT về quy �ịnh �ánh giá học sinh tiểu học

- Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 9 năm 2016.

- Thông tư số 32/2009/TT-BGDĐT ngày 27 tháng 10 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo 
dục và Đào tạo về việc ban hành Quy �ịnh �ánh giá và xếp loại học sinh tiểu học.

- Thông tư 27/2020/TT-BGDĐT Quy �ịnh �ánh giá học sinh tiểu học

c. Các hình thức �ánh giá

- Đánh giá tiến bộ của giáo viên �ối với học sinh, thể hiện ở các �iểm �ánh giá dựa trên 
theo dõi thái �ộ, sự tham gia của học sinh, chất lượng hoàn thành các bài tập, chất 
lượng các dự án học tập, hay những bài kiểm tra trên lớp. Đánh giá tiến bộ của giáo viên 
bao gồm cả hình thức �ánh giá quá trình (Formative Assessment) và �ánh giá tổng kết 
(Summative Assessment) sau mỗi kỳ.

- Đánh giá �ộc lập của Nhà trường vào cuối mỗi kỳ học. Các bài thi cuối kỳ là các bài 
thi �ược ra �ề và chấm �ộc lập nhằm �ánh giá khách quan sự tiến bộ và năng lực của 
học sinh so với chuẩn kiến thức, kỹ năng của môn học. Đánh giá �ộc lập là hình thức 
�ánh giá tổng kết.

d. Nội dung �ánh giá

- Các môn học và hoạt �ộng giáo dục: các môn học theo chương trình của Bộ GD&ĐT; 
chương trình nhà trường. Việc �ánh giá bám sát chuẩn �ầu ra môn học và mục tiêu cá 
nhân của học sinh

- Đánh giá sự hình thành và phát triển năng lực, phẩm chất của học sinh:

+ Năng lực: tự phục vụ, tự quản; hợp tác; tự học và giải quyết vấn �ề.

+ Phẩm chất: chăm học, chăm làm; tự tin, trách nhiệm; trung thực, kỉ luật; �oàn kết, yêu 
thương.

e. Báo cáo tổng hợp �ánh giá

Giáo viên chủ nhiệm cùng tập thể giáo viên bộ môn và Nhà trường �ánh giá, ghi nhận 
sự nỗ lực, tiến bộ của từng học sinh thông qua bản Tổng hợp �ánh giá �ịnh kì 4 lần/1 
năm học: giữa học kì 1, cuối học kì 1, giữa học kì 2, cuối năm học; Ngoài ra, hàng tháng, 
GVCN, GV Tiếng Anh sẽ có �ánh giá, báo cáo tháng gửi cha mẹ học sinh sự tiến bộ của 
con. Các báo cáo gắn với kì vọng chuẩn �ầu ra �ặt với từng học sinh.

3
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Đối tượng sử dụng

Sunshine Maple Bear.

Sổ tay này có hiệu lực từ ngày 01/08/2023 và áp dụng cho �ến khi có văn bản mới thay thế.

Hiệu lực thi hành

Maple Bear.

Bảo mật - Bản quyền
Sổ tay này là tài liệu lưu hành nội bộ của Trường tiểu học Sao Ánh Dương - Sunshine 

hành vi vi phạm pháp luật.

Trường tiểu học Sao Ánh Dương - Sunshine Maple Bear có toàn quyền sử dụng, phát 

9

ĐIỀU KHOẢN
THI HÀNH
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3.1. Đánh giá học sinh
Trường Tiểu học Sunshine Maple Bear tin tưởng sâu sắc mỗi học sinh là �ặc biệt và duy 
nhất; khả năng học tập của mỗi học sinh là khác nhau. Vì vậy, tiến bộ của học sinh cần 
�ược �ánh giá liên tục trong suốt quá trình. Mỗi học sinh �ược Nhà trường hướng dẫn 
thực hiện và lưu giữ hồ sơ cá nhân.

a. Mục �ích của �ánh giá Kết quả học tập và rèn luyện của học sinh

- Hiểu học sinh và Kết quả học tập, rèn luyện của học sinh;

- Đưa ra biện pháp hỗ trợ, khắc phục hay lộ trình nâng cao chất lượng học tập những 
môn học sở trường, có năng khiếu;

- Lưu giữ hồ sơ học tập, chia sẻ thông tin, minh chứng sự tiến bộ của học sinh qua từng 
thời kì;

b. Văn bản của Bộ GD&ĐT về quy �ịnh �ánh giá học sinh tiểu học

- Thông tư 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 9 năm 2016.

- Thông tư số 32/2009/TT-BGDĐT ngày 27 tháng 10 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo 
dục và Đào tạo về việc ban hành Quy �ịnh �ánh giá và xếp loại học sinh tiểu học.

- Thông tư 27/2020/TT-BGDĐT Quy �ịnh �ánh giá học sinh tiểu học

c. Các hình thức �ánh giá

- Đánh giá tiến bộ của giáo viên �ối với học sinh, thể hiện ở các �iểm �ánh giá dựa trên 
theo dõi thái �ộ, sự tham gia của học sinh, chất lượng hoàn thành các bài tập, chất 
lượng các dự án học tập, hay những bài kiểm tra trên lớp. Đánh giá tiến bộ của giáo viên 
bao gồm cả hình thức �ánh giá quá trình (Formative Assessment) và �ánh giá tổng kết 
(Summative Assessment) sau mỗi kỳ.

- Đánh giá �ộc lập của Nhà trường vào cuối mỗi kỳ học. Các bài thi cuối kỳ là các bài 
thi �ược ra �ề và chấm �ộc lập nhằm �ánh giá khách quan sự tiến bộ và năng lực của 
học sinh so với chuẩn kiến thức, kỹ năng của môn học. Đánh giá �ộc lập là hình thức 
�ánh giá tổng kết.

d. Nội dung �ánh giá

- Các môn học và hoạt �ộng giáo dục: các môn học theo chương trình của Bộ GD&ĐT; 
chương trình nhà trường. Việc �ánh giá bám sát chuẩn �ầu ra môn học và mục tiêu cá 
nhân của học sinh

- Đánh giá sự hình thành và phát triển năng lực, phẩm chất của học sinh:

+ Năng lực: tự phục vụ, tự quản; hợp tác; tự học và giải quyết vấn �ề.

+ Phẩm chất: chăm học, chăm làm; tự tin, trách nhiệm; trung thực, kỉ luật; �oàn kết, yêu 
thương.

e. Báo cáo tổng hợp �ánh giá

Giáo viên chủ nhiệm cùng tập thể giáo viên bộ môn và Nhà trường �ánh giá, ghi nhận 
sự nỗ lực, tiến bộ của từng học sinh thông qua bản Tổng hợp �ánh giá �ịnh kì 4 lần/1 
năm học: giữa học kì 1, cuối học kì 1, giữa học kì 2, cuối năm học; Ngoài ra, hàng tháng, 
GVCN, GV Tiếng Anh sẽ có �ánh giá, báo cáo tháng gửi cha mẹ học sinh sự tiến bộ của 
con. Các báo cáo gắn với kì vọng chuẩn �ầu ra �ặt với từng học sinh.
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TRƯỜNG TIỂU HỌC - THCS SAO ÁNH DƯƠNG 
MAPLE BEAR CANADA - TÂY HỒ

Khu �ô thị Sunshine Riverside, Phú Thượng, Tây Hồ, Hà Nội
090 154 6655 (Tiểu học) - 091 754 6655 (THCS)
info@sunshinemaplebear.edu.vn
www.sunshinemaplebear.edu.vn
Sunshine Maple Bear School

094 254 6655
info@sunshinemaplebear.edu.vn
www.sunshinemaplebear.edu.vn
Sunshine Maple Bear Kindergarten

HỆ THỐNG MẦM NON SUNSHINE MAPLE BEAR

Cơ sở Palace
Địa chỉ: Tòa nhà Sunshine 
Palace, Ngõ 13, Lĩnh Nam, 
Hoàng Mai, Hà Nội

Cơ sở Riverside
Địa chỉ: Khu �ô thị Sunshine 
Riverside, Phú Thượng,
Tây Hồ, Hà Nội

Cơ sở Garden
Địa chỉ: Tòa nhà Sunshine 
Garden,  Vĩnh Tuy,
Hai Bà Trưng, Hà Nội


